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CLAVE PRESUPUESTAL FECHA DE ELABORACION:

] Enero de 2007
1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: TITULAR LEGISLATURA LOCALIZACION
COORDINADOR DE No.
ASESORES JURIDICOS LV CASA
DE FRACCION - LEGISLATIVA

PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS:

NIVEL CATEGORIA
REPORTAA: AL COORDINADOR DEL GRUPO
PARLAMENTARIO

2.NATURALEZA DEL PUESTO:

2.1. OBJETIVO PRINCIPAL DEL PUESTO
Elaboracion de iniciativas de ley, puntos de acuerdo, asi como la formulacién de dictamenes y
brindar asesoria legal en apoyo a las sesiones de pleno y en general en todas las funciones

legislativas
2.2. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS:
No. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

Proporcionar asesoria juridica a las Comisiones de ordinarias a la mesa directivay a
la junta de concertacion politica

Revisar jurisprudencias y otras disposiciones legales.

Analizar Leyes, propuestas de reforma, adiciones o adecuaciones.

Elaborar analisis comparativos de ordenamientos legales.

Realizar actas o minutas de sesiones y comisiones.

Elaborar oficios y acuerdos.

Preparar tarjetas informativas.

Elaborar proyectos de acuerdos.

Elaborar proyectos de dictamen.

Asistir a reuniones de la Comisién de Dictamen y de la Comision Permanente cuando asi
10 se requiera.
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11 Investigar Legislaciones Federales o Estatales.
Preparar documentos utilizados en las sesiones del Pleno como 6rdenes del diay
12 guiones
2.3. RESPONSABILIDADES ADICIONALES
No. RESPONSABILIDADES ADICIONALES
1 Contestar juicios politicos y elaborar el informe sustentado.
2 Contestar juicios de amparo.

3 Preparar discursos.
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3 PERFIL DEL PUESTO:
3.1 PERFIL
Licenciado en Derecho con tres anos de NO. DE PUESTOS A SU CARGO: 0

experiencia como minimo.

ORGANIGRAMA

COORDINADOR DEL GRUPO PARLAMENTARIO

COORDINADOR DE
ASESORES JURIDICOS
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4 REQUISITOS DEL PUESTO:
4.1 CARACTERISTICAS DEL PUESTO

EDAD: SEXO: Hombre Mujer Indistinto N
EXPERIENCIA EN
CONOCIMIENTOS TECNICOS ESPECIFICOS ESCOLARIDAD

X Primaria

X Secundaria

X Preparatoria/técnico y/o equivalente

X | Licenciatura

Maestria
Doctorado
4.2 RESPONSABILIDAD
Cantidad de recursos que administra el puesto.
MATERIAL O SUMINISTREQUIPO Y HERRAMIENTA DINERO Y VALORES PRESUPUESTO

5. COMENTARIOS:



