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QUERETARO QUERETARO
CLAVE PRESUPUESTAL FECHA DE ELABORACION:
] Enero de 2007
1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:
NOMBRE DEL PUESTO: TITULAR LEGISLATURA LOCALIZACION
No.
D|SENADOR ( NOMBRE DE QUIEN OCUPA EL LV RECINTO
. PUESTO) A
GRAFICO LEGISLATIVO
CATEGORIA PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS:
CONFIANZA BASE
X REPORTA A: JEFE DE DISENO

2. NATURALEZA DEL PUESTO:

2.1. OBJETIVO PRINCIPAL DEL PUESTO
Dar solucion tedrica y practica a todo tipo de necesidades graficas solicitadas por cualquier
departamento o instancia de esta legislatura y aprobadas por el Oficial Mayor en turno.

2.2. FUNCIONES ESPECIFICAS:

No.
1 Aplicacion de conocimientos graficos atendiendo la solicitud previamente aprobada.
2 Elaboracion de “dummys” para su revision.
3 Una vez aprobado el proyecto, comienza la elaboracion del mismo.
4 Manufacturacion del objeto de disefio (producto): Impresién, corte, pegado, etc.
5 Procesamiento digital de inf. Graf.: banners digitales, animaciones, ediciones, etc.
6 Entrega del proyecto realizado.
7 Apoyo en general a solicitud del jefe directo u Oficial Mayor.

2.3. FUNCIONES ADICIONALES

‘ 1 \Dar apoyo a las actividades de la Oficialia Mayor

2 Dar apoyo al Oficial Mayor en lo que sea necesario



PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE QUERETARO I s 7
OFICIALIA MAYOR

DESCIPCION DE PUESTOS LEGISLATURA
QUERETARO QUERETARO
PODER LEGISLATIVO -
3 PERFIL DEL PUESTO:
3.1 PERFIL
Licenciatura en Artes Visuales con NO. DE PUESTOS A SU CARGO: Ninguno

especialidad en Disefio Grafico. Titulado.

ORGANIGRAMA

OFICIALIA MAYOR

JEFE DE DISENO

DISENADOR GRAFICO
2
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4 REQUISITOS DEL PUESTO:
41 CARACTERISTICAS DEL PUESTO
EDAD: SEXO: Hombre Mujer Indistinto X
EXPERIENCIA EN
CONOCIMIENTOS TECNICOS ESCOLARIDAD
ESPECIFICOS
*Digitalizacion de imagines; X ] )
*Manejo de paqueteria computacional grafica Primaria
diversa;
*Disefo web; X Secundaria
*Edicion de video y audio digital;
*Sistemas de impresion. X | Preparatorial/técnico y/o

equivalente

X

Licenciatura

Maestria

Doctorado
4.2 RESPONSABILIDAD:
CONFIDENCIALIDAD EN EL MANEJO DE INFORMACION

Sl |:| NO | X

MATERIAL O SUMINISTRO EQUIPO Y DINERO Y VALORES PRESUPUESTO

HERRAMIENTA

5. COMENTARIOS: No maneja information Publica



