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  1. IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO: 
 NOMBRE DEL PUESTO: 

 
JEFE  

DE DISEÑO 

TITULAR 
 
 

LEGISLATURA 
No. 

LV 

               LOCALIZACIÓN 
     OFICINAS  DE  LA 
               CASA 
        LEGISLATIVA 

 
   NIVEL                      CATEGORIA                  
 

PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS: 
 
REPORTA A:   OFICIALÍA MAYOR 

2.NATURALEZA DEL PUESTO: 
2.1.OBJETIVO PRINCIPAL DEL PUESTO: 

Promover la difusión gráfica del Poder Legislativo. 

2.2. RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS: 

     No. RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS  
1 Desarrollar la publicidad necesaria para todo el Poder Legislativo. 
2 Diseño de participaciones para foros y eventos. 
3 Diseño de carteles para eventos. 
4 Diseño de personificadores. 
5 Diseño de presentaciones en multimedia (informes legislativos). 
6 Digitalización de imágenes. 
7 Diseño de folletos. 
8 Diseño de trípticos. 
9 Diseño de revistas para informes legislativos. 

10 Diseño de papelería para impresión en general. 
11 Diseño de señales en los edificios del poder legislativo. 
12 Diseño escenográfico para foros y eventos. 
13 Diseño de banners. 
14 Diseño de formatos para informes. 
15 Diseño de carátulas y presentaciones . 
16 Diseño de portadas de CD’s  e Iniciativas de ley. 
17 Edición y diseño editorial. 
18 Diseño de formatos para prensa y medios de comunicación. 

2.3.    RESPONSABILIDADES   ADICIONALES 
   No.                      RESPONSABILIDADES   ADICIONALES 

Verificar la escenografía cuando diseño la elabora. 
Mantener contacto con las imprentas responsables de la entrega cuando se manda  
algún material a offset. 

       
 
   3  PERFIL DEL PUESTO: 
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3.1    PERFIL  
- Lic. En Artes visuales con especiali
diseño gráfico 
-    Amplia Creatividad. 

NO. DE PUESTOS A SU CARGO:   
2 

 
      ORGANIGRAMA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 REQUISITOS DEL PUESTO: 
4.1    CARACTERÍSTICAS DEL PUESTO  
EDAD: 
 

SEXO: Hombre                Mujer                 Indistinto 

EXPERIENCIA EN :  
Artes visuales y diseño gráfico. 
CONOCIMIENTOS TÉCNICOS 
ESPECIFICOS 
 
 
 Conocimiento en software de diseño  
 editorial gráfico y multimedia 
 

ESCOLARIDAD 
 
                 Primaria   
 
                 Secundaria 
                   
                 Preparatoria/técnico y/o equivalente 
 
                 Licenciatura 
 
                 Maestría 
 
                Doctorado 
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4.2 RESPONSABILIDAD  
Cantidad de recursos que administra el puesto. 
MATERIAL O SUMINISTRO 
 
Papelería en general 

EQUIPO Y 
HERRAMIENTA 

Equipo de cómputo 
e impresoras, 
scanner y cámaras 
digitales. 
 

DINERO Y VALORES 
 

PRESUPUESTO 
 
 

5. COMENTARIOS: 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


