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CLAVE PRESUPUESTAL FECHA DE ELABORACION:
01 de Enero de 2007

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:
NOMBRE DEL PUESTO: TITULAR LEGISLATURA LOCALIZACION

No.
JEFE DE PRENSA u CASA LEGISLATIVA

PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS:

BASE CONFIANZA
X REPORTA A: COORDINADOR COMUNICACION SOCIAL
2.NATURALEZA DEL PUESTO:

2.1.0BJETIVO PRINCIPAL DEL PUESTO: Ser el vinculo entre reporteros de la fuentey la
Coordinacion de Comunicacion Social; atenderlos en sus requerimientos de informacion o imagen.

2.2. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS: Hacer relaciones publicas con reporteros y jefes de informa
No. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

Atender las solicitudes de informacion, video o fotografias de los reporteros que cubren la
fuente.

Ser el primer contacto con los reporteros; hacer relaciones publicas con ellos.

Actualizar el espacio de Noticias en la pagina de internet.

Verificar la publicacion de las notas en Actividades de Diputados.

Verificar que conforme lo indica su jefe inmediato se atiendan los eventos en agenda de la
LIV Legislatura y los diputados en lo individual.

Elaborar boletines electrénicos para envio via correo.

Cubrir las actividades de los Diputados.

Verificar la actualizacion periddica del directorio de medios.

Estar pendiente de eventos sociales con los medios.

2.3. RESPONSABILIDADES ADICIONALES
No. RESPONSABILIDADES ADICIONALES

Auxiliar bajo indicaciones especificas a su jefe inmediato en la produccion de medios
electrénicos y escritos de material para camparas de difusion

AON-=-

©O©oo~NO O,

3 PERFIL DEL PUESTO:
3.1 PERFIL

Técnico en periodismo o Licenciado en NO. DE PUESTOS A SU CARGO:
Ciencias de la Comunicacion Ninguno
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ORGANIGRAMA

JUNTA DE CQNCERTACI()N
POLITICA

COORDINACION DE COMUNICACION

SOCIAL
AUXILIAR DE JEFE DE ENCARGADO DE FOTOGRAFO
COMUNICACION PRENSA LA UNIDAD DE TV

4 REQUISITOS DEL PUESTO:
4.1 CARACTERISTICAS DEL PUESTO

EDAD: SEXO: Hombre Mujer Indistinto
= X
Indistinto

EXPERIENCIA EN :

Actividades de reportero; asistente de produccion; relaciones publicas.
CONOCIMIENTOS TECNICOS ESPECIFICOS ESCOLARIDAD
Programas de cémputo: word, excel, basicos de X Primaria

edicion de imagenes.

Camara de video y fotografica. X Secundaria

X Preparatoria/técnico y/o equivalente

X Licenciatura

Maestria

Doctorado
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4.2 RESPONSABILIDAD

Mismo fondo revolvente de la Coordinacion de Comunicacion Social.
MATERIAL O SUMINISTRO | EQUIPO Y HERRAMIENTA DINERO Y VALORES PRESUPUESTO

5. COMENTARIOS:



