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CLAVE PRESUPUESTAL 

 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

Enero de 2007 
  1. IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO: 

NOMBRE DEL PUESTO: 
 

SERIGRAFÍSTA 

       TITULAR 
 
 

LEGISLATURA
No. 

LV 

                 LOCALIZACIÓN 
 

       OFICINAS  DE  LA 
CASA 

LEGISLATIVA 
 
   NIVEL                                             CATEGORÍA  
                                                                

PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS: 
 
REPORTA A:    

2.NATURALEZA DEL PUESTO: 
2.1. OBJETIVO PRINCIPAL DEL PUESTO 

Impresión en serigrafía de Papelería Fina en general, con excelente calidad en acabados en color 
plata y dorado, Tintas en realce, aplicación de pantallas como marcas de agua. Además de la 
accesibilidad de entrega a la brevedad posible según la carga de trabajo. 
2.2. RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS: 

   No.                                        OPERATIVAS 
     1 Elaboración de Originales Mecánicos 
     2 Arreglos de diseños de fotomecanica 
     3 Impresión digital de Originales mecánicos para revelado 
     4 Rediseños de dummies pera preparación de impresión 
     5 Separación de colores en varias tintas 
     6 Preparación de pantallas para impresión directa. 
     7 Vectorización de originales para preparación de positivos 
     8      Impresión de positivos en papeles delta, albanene y acetatos. 
     9 Colaboración de diseños, pre-prensa, aplicación gráfica y digitalización de imágenes 
   10  
   11  
   12  
   13  
 
2.3.    RESPONSABILIDADES   ADICIONALES 
     1 Dar apoyo Oficialía Mayor en cuestión de imagen e impresión. 
     2 Dar apoyo al Depto. de Diseño en asesoramiento de pre-prensa, Diseño e Impresión.
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3  PERFIL DEL PUESTO: 
3.1    PERFIL  
Titulo Profesional en Licenciatura en Artes 
Visuales con especialidad en 
Diseño Gráfico. 
 

NO. DE PUESTOS A SU CARGO:  Ninguno 
 

 
ORGANIGRAMA 

 
 
 
 
 
                                                                                                       
 
 
 
                                                                                                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OFICIAL MAYOR

Jefe de departamento de 
diseño gráfico

Serigrafista 
(diseño)
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4 REQUISITOS DEL PUESTO: 
4.1    CARACTERÍSTICAS DEL PUESTO  
EDAD: 
             30 años 

SEXO: Hombre                Mujer                 Indistinto 
                                 X 

EXPERIENCIA EN     
Experiencia laboral en el ámbito de impresión, pre-prensa y Diseño Gráfico. 
CONOCIMIENTOS TÉCNICOS 
ESPECIFICOS 
 
Conocimeintos de materiales y articulos  
relacionados con pre-prensa e impresión, así 
como softwers para diseño y multimedia. 

ESCOLARIDAD 
 
                 Primaria   
 
                 Secundaria 
 
                 Preparatoria/técnico y/o 
                 equivalente 
                  
                 Licenciatura 
 
                 Maestría 
 
                Doctorado 

 
 
4.2 RESPONSABILIDAD  

Cantidad de recursos que administra el puesto. 
MATERIAL O SUMINISTRO 
tintas, solventes, 
papelería en general. 
 

EQUIPO Y 
HERRAMIENTA 
Marcos, raseros, mesas, 
Racks de secado, 
solventes, tintas. 
Computadora, scanner, 
Impresora. 
 

DINERO Y VALORES 
 

PRESUPUESTO 
 

5. COMENTARIOS: 
 
Se propone  que el Lic. Israel Luna Granados, quien actualmente ocupa este puesto, 
sea considerado para una homologación tanto en sueldo como en puesto al de Diseñador 
Gráfico, ya que sus funciones no se limitan solo a la serigrafía.  
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