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PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO, TELEFONIA DIGITAL,
SOFTWARE Y ACCESORIOS OM/DI/04

DESCRIPCION: El departamento de informatica es el responsable de proponer y cotizar el
equipo de computo, telefonia digital y software que sera utilizado por los 6rganos y
dependencias del Poder Legislativo para un desemperio eficiente.
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1. La solicitud de compra o reemplazo de equipo de computo, telefonia digital, software o
accesorios se realizara a la oficialia mayor mediante oficio con copia para el departamento
de informatica, el cual agregara a la solicitud el formato OM/DI/04.

2. Se llenara el formato (OM/DI/04) por articulo solicitado, el cual contendra nombre del
solicitante, areay descripcion del equipo.

3. El departamento de informatica cotizara con 3 proveedores el mismo equipo, y estas seran
incluidas en el formato (OM/D1/04).

4. El departamento de informatica presenta el formato (OM/DI/04), a la oficialia mayor para su
tramite basado en la ley de adquisiciones este ultimo designara al proveedor con base en
especificaciones y precio.

5. El oficial mayor firmara el formato (OM/DI/04) de visto bueno de compra con base en el
oficio de autorizacion correspondiente.

6. Se gira copia del formato (OM/DI/04), al departamento de recursos materiales, para su
conocimiento.
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